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 Brand- og evakueringsinstruks
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Rusmiddelcenter Viborg
Søndersøparken 7
8800 Viborg

Foretag varsling/evakuering.

	Advar personer i bygningsafsnittet/etagen omkring dig
	Røm samt anvis flugtveje via for- og bagtrappen
	Vær sikker på alle evakueres, tjek med kollegaer
	Søg til samlingsstedet som er parkeringspladsen ved hovedindgangen 
	til Rusmiddelcenter Viborg v. indgang A  

Tilkald brandvæsenet - RING 1-1-2 
 
	Oplys
	- Hvad er der sket
	- Er der tilskadekomne - hvor mange
	- Adressen og telefonnummer der ringes fra (Se adressen foroven)

Iværksæt rednings- og slukningsarbejde 
	
	Hvis det er sikkert og forsvarligt
	Hvis det ikke er sikkert at slukke branden - forsøg at begrænse den ved lukning 
	af døre og vinduer

Modtag brandvæsenet 
	
	Oplys
	- Er der tilskadekomne eller personer der ikke er kommet i sikkerhed 
	- Hvor det brænder
	- Brandens omfang
	- Hvor der er adgangsveje




[image: C:\Users\vplle\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\WUW49LK3\Logo_BrandOgRedning_Brevpapir.jpg]Midtjysk Brand & Redning - Myndighed og forebyggelse - tlf.: 89 70 35 99 – mogf@mjbr.dk
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Søndersøparken 7, 8800 Viborg
Plantegninger findes i teknikrum i kælderplan.
Rusmiddelcentret dækker over 4 etager med i alt 1140 m2. Der er trappeskakt i begge ender (syd og nord) af rusmiddelcentret, der benyttes som flugtveje og har adgang til det fri.
Teknikrum: findes i kælderplan og rummer teknisk installation (alarmanlæg, el, varme og vand)
Køkken på 1. sal: her findes krydsfelt vedr. it, telefoni og netværksinstallation
Rusmiddelcentret tilbyder gratis rådgivning og ambulant behandling til borgere over 18 år, der har problemer med alkohol (SUL §141) og/eller stoffer (SEL §101). Desuden tilbydes anonym stofmisbrugsbehandling (SEL §101a) samt medicinsk substitutionsbehandling (SUL §142).
Rusmiddelcentret er pælefunderet med krybekælder. Udvendige adgange til krybekælderskakter aflukket med zinkinddækning af hensyn til vandindtrængen.Udvendige krybeskakte har ikke forbindelse til den indvendige krybekælder.
Der er tilknyttet tyveri- og bygningsalarm med sensorer på Rusmiddelcenter Viborg. 
Desuden røgmeldere tilkoblet tyverialarmen og overvåges af Midtjysk Brand og Redning (ikke ABA-anlæg).




[bookmark: _Toc531694519]Vigtige telefonnumre




For Rusmiddelcenter Viborg

	Vedrørende
	Myndighed/firma
	Telefon

	Viborg kommune
	HR-afdelingen/Psykolog i dagtimerne
	4171 9045
4171 9050

	Falck Healthcare, krisehjælp
	Døgnbemandet (Leder rekvirerer)
	7010 2012

	Midtjysk Brand & Redning
	
	8970 3599

	Politi
	
	114 eller 112 

	
	
	

	Skadestue (vagtlæge)
	
	7011 3131

	Skadeservice (brand/kemi/vejr)
	Se gældende indkøbsaftaler
	

	
	
	

	Afdelingsleder 
For Rusmiddelcenter Viborg
	Jan Kristensen
	8787 7545

	Teamleder for Rusmiddelcenter Viborg
	Louise Kjær
	8787 7568

	Private medarbejdere telefonnumre
	
	Ambulance
mappe

	[bookmark: _Toc531694520]Ekstern telefonliste
	
	

	Brandalarm-anlæg (røgmeldere)
	Sikring Nord (tidl. HP Alarm)
(Lokal Peter 2750 3406)
	7211 8128

	Vagtcentral
	Midtjysk Brand og Redning
	8970 3599

	El – Strømsvigt
	Ejendomsservice, vagttelefon
	8787 5000

	Stoppet kloak 
	Ejendomsservice, vagttelefon
	8787 5000

	Vindue slået i stykker eller lignende
	Ejendomsservice, vagttelefonen eller Midtjysk Brand og Redning
	Se ovenfor

	Dør gået i baglås – Nye nøgler
	Sikring Nord
	Se ovenfor

	Varmeværk – Fjernvarme – Ingen varme 
	Ejendomsservice, vagttelefon
	Se ovenfor

	VVS – Sprunget et vandrør
	Ejendomsservice, vagttelefon
	Se ovenfor

	VVS (weekend)
	Ejendomsservice, vagttelefon
	Se ovenfor

	Bygningsforsikring
	Thomas Harbo Sørensen i Viborg kommune, udbud og indkøb
	4171 9170

	Diverse el opgaver
	BE Installation
	8660 0015

	Reparation af vaskemaskiner, tørretumbler og køleskabe
	VM Elektro, Ravnstrup
	8726 2300

	Indkøb af nye vaskemaskiner, tørretumbler og køleskabe
	Punkt 1, Viborg
	8662 6388

	Reservedele til hårde hvidevarer
	VM Elektro, Ravnstrup
	8726 2300

	Service og fejlfinding af ventilationsanlæg 
	Kemp & Lauritsen (serviceaftale med Viborg kommune)
	

	Pedel opgaver
	Ejendomsservice
Pedel Jan direkte 9359 8037
	8787 5000





Lokale indsatsplaner for Rusmiddelcenter Viborg:


Herværende institutionsplan placeres organisatorisk efter de overordnede beredskabsplaner og retningslinjer for Viborg kommune, herunder fællesplaner for fagområder. Overordnede planer findes på www.beredskabsplan.viborg.dk.

Bilag til institutionsplanen for Rusmiddelcenter Viborg

1) Bemandingsplan 
2) Nødberedskab fysisk udstyr
3) Nødplan ved strømafbrydelse
4) Sundhedsfaglig instruks nr. 18 “Sikkerhedskopiering og manuel medicinhåndtering” 
findes i Teams “Team - Ambulatorie og dagtilbud/Filer/Instrukser og procedurer”
5) What to do 
- 1) Overfaldstryk, alarm, låse, internet og telefon v. strømsvigt
- 2) Procedure ved trusselsalarm
- 3) Procedure “Min kollega er ikke tilbage fra walk and talk”
- 4) Procedure “Utryg ved at forlade huset”
- 5) Oversigt over overfaldstryk og afstilling
- 6) Oversigt over brandslukningsmidler
- 7) Nødlåsning af yderdør
- 8) Nødlåsning af elektronisk dør til ambulatoriet
- 9) Afstilling af tyveri- og brandalarm
-10) Lokal praksis: Ingen er alene tilbage i huset
6) Action Card: I tilfælde af voldsom konflikt eller ved vold
7) Indsatsplan: Aktivering af intern overfaldsalarm
8) Indsatsplan: Vold, trusler om vold og voldsomme hændelser.


Supplerende henvises til sundhedsfaglige procedurer og lægefaglige instrukser – 
findes i Teams “Team - Ambulatorie og dagtilbud/Filer/Instrukser og procedurer”


Institutionsplan med bilag findes i trykt form i “Beredskabsmappen” i depotet i kælderetagen samt i Teams/Arbejdsmiljø/Arbejdsmiljømappen/Beredskabsplaner.


Kontaktperson vedr. tyveri- og brandalarm (benyttes af vagtcentralen, MJBR)
1. Lone Troelsen Frederiksen	51 32 42 27	
2. Dennis Nielsen		22 16 56 96
3. Jan Kristensen		61 31 84 18
4. Ejendomsservice, vagttelefon	87 87 50 00 


 
  



Institutionsplan 
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	Lederen / den ansvarshavende

	
Afdelingsleder og teamleder

	Holdinddeling af personale

	
Evakuering teamvis pr. etage

	Rapportering
	

	Orientering af personale

	Se ”Evakuering – særlige instrukser for personalet” på næste side

	Orientering af beboere og pårørende
 
	

	Lokaliteter
	· I tilfælde af lokalesvigt eks. ved brand eller bygning ude af drift grundet force majeure, er det aftalt med naboinstitution Søhuset ved deres leder, at vi kan låne lokale hos dem til akut drift (medicinudlevering).
· I forhold til samtaleafvikling allokerer ledelse egnede lokaler.
· Via FMK – fælles medicinkort – kan dannes udleveringsbillede af medicin til borger
· Medicin – kontakt til lokal apotek ift. akut afhentning af relevant medicin.


	Behov for ekstern hjælp

	Vurder behov for krisehjælp, lægebehandling, evakueringssted og evt. krisestøttemedarbejdere fra Viborg kommune (rekvireres via vagtcentralen, Midtjysk Brand og Redning)


	Vagt frit personale
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	[bookmark: _Toc531694528]Evakuering - Særlige instrukser for personalet
Primært ved planlagt evakuering / rømning af tilbud


	Opgave
	Evakuering af borgere eller personale ved pludselig opstået farlig hændelse eksempelvis brand, klimahændelser eller strømsvigt og plan for fortsat lokal drift.

	Forberedelse og gennemførelse af genhusning:
	Skab overblik og evakuer ift. ”Brand og evakueringsinstruks” i herværende side 3.
Medarbejdere der opdager hændelsen, giver straks besked til øvrige medarbejdere. En af disse underretter afdelingsleder og kontaktpersonen for borgeren. Hvis der vurderes at der en grund, underrettes de andre teams på stedet.  
Evakuering iværksættes. Borgerne/personalet skal være i fokus, både dem som skal evakueres og dem der skal skærmes, og guides væk fra hændelsen. 
Hvis politi eller redningsberedskabet skal alarmeres, kontaktes 112.
Afhjælpning af oversvømmelse, stormskade, brandskader mv.  sker ved kontakt til Ejendomsservice i Viborg kommune jfr. liste “Vigtige telefonnumre” side 5. 
Psykisk førstehjælp kan blive aktuelt selvom folk i første omgang virker afklarede. Rekvireres via ledelsen.
Genhusning af borgere ikke aktuelt.  

	Beboerne
	

	Endvidere
medbringes

	Ledelsen har det overordnede ansvar for evakueringen evt. med hjælp fra udpeget medarbejder fra de respektive teams. 
Er det en medarbejder der evakueres, kontaktes pårørende som anført i ’ambulancemappen’ på teamleders kontor.

	Gennemførelse
	Lokal plan for fortsat drift: 
i forlængelse af Viborg kommunes overordnede ”Plan for fortsat drift”

· Udgangspunkt: Vi er tilgængelige for de borgere, som møder frem
· Ledelse afklarer evt. lån af nabolokaliteter
· Medicinudlevering kan håndteres via udleveringsbillede på FMK eller procedure for manuel håndtering (Sundhedsfaglig instruks nr. 18)
· Anskaffelse af medicinbebeholdning: kontakt med lokal apotek
· Adgang til strøm via centrale steder jfr. den overordnede plan for nødstrøm i Viborg kommune
· Instruksen til alle – møder som udgangspunkt på arbejde ift. det at være en samlet del af personalet i Viborg kommune. Det afklares herefter hvad en akut situation betyder for driften af Rusmiddelcenter Viborg og hvad det konkret betyder for afvikling af kerneopgaven herunder ressourcer og sikkerhedsaspektet.
· Ledelse allokerer ressourcer ift. behov.
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	[bookmark: _Toc531694529]Opgørelse over transportbehov
(udfyldes først ved behov for planlagt evakuering / rømning)


	Beboernes status
	Vurderes i en eventuel situation.


	Liggende

	Vurderes i en eventuel situation.  

	Kørestolsbrugere

	Vurderes i en eventuel situation.  

	Siddende
(incl. personale)

	Vurderes i en eventuel situation.

	Bestilling af transport
	Vurderes i en eventuel situation.

	Ved evakuerings-køretøjernes 
ankomst
	Vurderes i en eventuel situation.
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